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SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA iS AKIS PLANI

Goreviendirme
Planlamasinin Yapilmasi

Formlarin Kontrolu ve
Degerlendirilmesi

Taslak Sinav Programinin

Verilerin iletilmesi Hazirlanmasi

Surecin Baslatilmasi Bilgi Formu Sireci

Taslak sinav programi esas
alinarak sinav sorumlusu ve
gdézetmen ihtiyaci belirlenir.
Her sinav icin birinci
gozetmen ayni zamanda sinav
sorumlusu olarak
gorevlendirilir.

llgili sinav dénemine iliskin
akademik takvimin
kesinlesmesinin ardindan sinav
programi hazirlama sureci
dekanlik tarafindan baslatilir.
Dekanlik, sinav hazirlik sUrecine
iliskin ic takvimi belirler.

O

Bilgi formlari sinav programini hazirlamakla
goérevli personel tarafindan incelenir;

Toplanan veriler esas alinarak
taslak sinav programi
hazirlanir. Hazirlanan

Sinav programinin
hazirlanmasinda kullanilacak
bilgi formu dekanlik tarafindan
ilgili akademik birimlere
goénderilir. Bilgi formu ilgili
dersin 6gretim elemani
tarafindan doldurulur.

llgili yariyila ait dénem ders
programi ile ders bazinda
ogrenci sayilari dekanlik
tarafindan sinav programini
hazirlamakla gdrevli personele
iletilir.

derslerin dagilimi, sinav yogunlugu, ortak
dersler, ayni 6gretim elemaninin sorumlu
oldugu birden fazla ders, sinav suresi ve
sinav usuly, salon kapasitesi ve ozel

program teknik ve idari
yoénden kontrol edilir. Gerekli
durumlarda taslak program
revize edilir.

uygulama gerektiren sinavlar dikkate
alinarak degerlendirilir.

Uygulama Oncesi Sinav Sonrasi islemler Arsivleme

Hazirhklar

Kesinlestirme ve Onay Sinav Programinin ilani Sinavilarin Uygulanmasi

Kontrol ve duzenleme islemleri
tamamlanan taslak sinav
programi dekanlik makamina
sunulur. Dekanlik tarafindan
uygun bulunan taslak sinav
programi kesinlestirilir. Gerekmesi
halinde ilgili makam onayi veya
kurul kararr alinir.

Sinav programi dekanlik
tarafindan ilan edilir. ilan, fakulte
web sayfasli, 6grenci bilgi sistemi,
ilan panolari veya uygun gérulen

diger resmi iletisim kanallari
Uzerinden yapilir. Sinav sorumlusu
ve gbzetmen gorevliendirmeleri
ayrica ilgili personele bildirilir.

Sinavlar, ilan edilen
sinav programina ve
gorevlendirme
listelerine uygun
bicimmde yurutulur,

Sinav programina goére salon listeleri,

yoklama listeleri, tutanaklar, oturma

planlari gibi belgeler hazirlanir. Sinav

sorumlusu, sinavda kullanilacak
kagitlari, yoklama listelerini,
tutanaklari ve diger sinav evrakini
teslim alir ve sinav baslangicindan
once kontrol eder.

Sinav uygulamasi sonrasinda sinav
evraki usulline uygun bicimde teslim
alinir. Sinav sorumlusu, sinav
kagitlarini, yoklama listelerini,
tutanaklari ve diger sinav evrakini
eksiksiz bicimde teslim etmekle;
dersin 6gretim elemani ise bu
evraklari teslim almakla yakumludur.

Kesin sinav programi, bilgi formlari,
goérevilendirme listeleri, duyurular,
tutanaklar ve surece iliskin diger
belgeler ilgili mevzuat ve belge
yonetim esaslarina uygun bicimde
arsivlenir.



